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Import von Ordnerstrukturen

Das AddOn "orgAnice Software Document Import" (OSDI) importiert alle Dokumente einer
Ordnerstruktur als neue Vorgange und Aktivitaten zu einer Adresse.

Dabei werden Ordner als Vorgange angelegt und Dateien als Aktivitaten.

1.  Wahlen Sie in orgAnice den Punkt "Ordnerstruktur importieren” aus dem Aktionen-Meni und

selektieren Sie im erscheinenden Formular einen Ordner.

Ordnerstruktur mporhlmn

Zu importierende Ordnerstruktur

|, Application Data
IEY Kontakte
|, Cookies
> Bl Desktop
4 Ei Dokumente
B> E Eigene Bilder
|, Eigene Google Gadgets
|, Eigene Maps
I p Eigene Musik
B Eigene Videos

Eigene virtuelle Computer

Ul

2. Im Folgenden kénnen Sie festlegen, ob die Dokumente in die Datenbank kopiert bzw.

verschoben werden sollen, oder ob sie als externe Dokumente verknlipft werden sollen.
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' Ordnerstruktur importieren

Zu importierende Ordnerstruktur
C:\Users\steffen'\Documents

{* Dateien als interne Dokumente in die Datenbank impartieren

™ Nach dem Import Criginal-Dokumente ldschen

{" Dateien als externe Dokumente verkniipfen

3. Weiterhin besteht die Moglichkeit, Unterordner im ausgewahlten Ordner zu berlicksichtigen
oder zu vernachlassigen.
Dateien die sich direkt im ausgewahlten Ordner befinden und in keinem Unterordner, werden

unter dem Vorgang [allgemein] abgelegt.

|I ¥ Unterordner berticksichtigen |I

4. Es ist auch moglich, nur gewisse Dateitypen zu importieren (z.B. nur Textdateien). Wahlen Sie
dafiir die entsprechende Option "Nur bestimmte Datentypen” aus und tragen Sie im darunter
stehenden Eingabefeld die Dateiendungen, getrennt durch Kommata, ein.

[™ Nur bestimmte Dateitypen (z.B. jpa,txt,doc)

!

5. Abschlieend kénnen Sie noch Voreinstellungen fir die Aktivitaten treffen, die durch den Import
der Dokumente erzeugt werden.

Typ I Brief Lj ™ Eingang v Erledigt

Verantwortlich | Arimi ‘:]

l| — Einstellungen flir Aktivitaten
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Nachdem Sie alles konfiguriert haben, kann der Importvorgang durch Betatigung der Schaltflache

"OK" gestartet werden.

Nach erfolgreichem Abschluss des Importvorgangs erscheint eine entsprechende Meldung.

Zur Veranschaulichung noch ein direkter Vergleich der Ordnerstruktur und der Ablage in orgAnice:

4 || Import-Test
|, Ordnerl
4 | Ordner2
., Ordnerd1
4 . Ordner2.2
. Ordner2.21
. Ordner3

a Vorgange
Betreff ordner1

verantw. {2 Admin (Administrator)

-l

4

-

Start 29.06.2010 [@~ abgeschlossen []
Notiz
&=
O vorgang A, Start
[allgemein] 2010-06-29
B e — ]
Ordner2 2010-06-29
Ordner2\Ordner2. 1 2010-06-29
Ordner2\Ordner2.2 2010-06-29
Ordner2\Ordner2, 2\Ordner2.2. 1 2010-06-29
Ordner3 2010-06-29

a Aktivitaten
Standard |Erweitert | Memo | Dokumentvorschau |
Typ = Brief ~ {1 Eingang [ Erledigt [¥]
Betreff images.jpg
Datum 29.06.2010 18:54:38 [J~ Dauer  00:00:00 .
Prioritat ~ Voralarm 01:00:00 <
verantw. (3 Administrator v
von Administrator Dokument
an
Memo
Verkntipfung Serienbriefe Ausgabe
HelbiNeE B
O E.  Betreff Datum verantw... Typ Absender
¥ 1+ images.ipg 29.06.2010... Administr... =1 B)  Administrator
Y 4 Test.docx 29.06.2010... Administr... =] Administrator
Y {F Test2.txt 29,06.2010... Administr... =1 B Administrator
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